
Fase 1) INSERIRE I SEGNALIBRI PER OGNI NUMERO DI PARAGRAFO. 

Posizionare il cursore prima del numero di paragrafo 

 

Andare su “inserisci”  “segnalibro”. Dare un nome al segnalibro nel formato “pXXX” dove XXX è il numero 

di paragrafo. In questo caso è “p065”. Selezionare “Aggiungi” 

 

Ripetere il procedimento per i paragrafi successivi. E’ importante prima di creare un nuovo segnalibro 

spostare sempre il cursore prima del successivo numero di paragrafo. 



Fase 2) CREARE I LINK. 

Selezionare il numero del paragrafo di cui bisogna creare il link. 

 

Andare su “inserisci” e poi su “collegamento ipertestuale”. Nella finestra che si apre selezionare “inserisci 

nel documento” e poi selezionare il nome del segnalibro a cui rimandare (in questo caso p032, visto che il 

bivio rimanda al paragrafo 32) 

 

A questo punto il numero del paragrafo diventa blu e sottolineato: significa che è stato creato 

correttamente il link. Per provare se funziona, fare click con il mouse sul numero del paragrafo tenendo 

premuto contemporaneamente il tasto ctrl. Se è impostato in modo corretto apparirà a video la schermata 

con il paragrafo giusto. 


